T.C. Ticaret Bakanhgi

ihracat Genel Miidiirliigii EK
2573 sayili “Pazara Giriste Dijital Faaliyetlerin Desteklenmesi
Hakkinda Karar” Kapsaminda B

SANAL TiCARET HEYETi DESTEGi
BASVURU BELGELERI LiSTESI

ONEMLI

Ibrazi zorunlu destek ve harcama basvuru belgeleri ile ibrazi ayrica talep edilen her tiirlii bilgi ve belgenin
basvuru sahibine ait KEP adresi araciligiyla, basvuruyu dedgerlendiren birimin KEP adresine iletilmesi gerekir.
Basvuru sahibine yapilacak bildirimler KEP adresi araciligiyla yapilir. Basvuru sahibi tarafindan ibraz edilen
iletisim adreslerinin/KEP adreslerinin giincel ve aktif halde tutulmasi basvuru sahibinin yikimliligindedir.

KEP araciligiyla iletilen her basvurunun, imza sirkiileri ile birlikte sunulmasi ve basvuruda yer alan
belgelerden her birinin basvuru sahibini temsile yetkili kisi/kisiler tarafindan 5070 sayili “Elektronik imza
Kanunu” standartlarina uygun nitelikli elektronik sertifika kullanilarak olusturulan elektronik imza ile
imzalanmasi ve elektronik imzali dokiimanlarin dosya uzantilarinin basvuruyu dederlendiren birimin
Elektronik Belge Yénetim Sistemince taninir olmasi zorunludur.

Basvuru sahibi tarafindan e-imza uygulamasi ¢ergevesinde iletilen belgelere ait orijinal evraklarin eksiksiz bir
sekilde muhafaza ylikiimliliigi ve denetime karsi sorumlulugu, destek basvurusundan itibaren 10 yil
boyunca basvuru sahibine aittir.

Basvuru dosyasinin asagidaki siralamaya uygun sekilde hazirlanmasi ve dilek¢e ekinde génderilmesi
gerekmektedir.

A. SANAL TICARET HEYETi ONAY BASVURU BELGELERI

Sanal Ticaret Heyeti Destegi Onay Basvuru Formu (EK B-1)

Sanal Ticaret Heyeti Katilimci Sirket Bilgi Formu (EK B-2)

Sanal Ticaret Heyeti Katilimci Sirket Talep Yazisi (EK B-3)

Sanal Ticaret Heyeti Yabanci Katilimci Bilgi Formu (EK B-4)

Beyanname (EK 2)

Sanal Ticaret Heyeti Taslak Programi (Giin ve saat bazinda sanal ticaret heyeti kapsaminda

gerceklestirilecek is gériismeleri yazilacaktir)

7. Tahmini Biitce ve Hizmet Alimlarina iliskin Alinan Teklifler (B2B halkla iliskiler ve tanitim hizmeti
alimlarina yénelik tekliflerin, varsa ilgili ilkede yerlesik kurum/kurulus/danismanlik firmasindan
sunacaklari B2B hizmetin igerigini de - B2B kapsaminda yapilacak ¢alismalar, metodoloji, yurtdisinda
calisilacak paydaslar, firmalara sunulacak hizmetler - icerecek sekilde alinmasi gerekmektedir)

8. lgili Ulke Misavirliklerinin/Ataseliklerinin degerlendirmelerinin alindigina dair belge (Eposta, faks vb.)
(ilgili ilkede Ticaret Miisavirligi/Ataseligi kadrolarinin miinhal olmasi durumunda séz konusu belge
aranmaz)

9. Bakanlik tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler.

oOukwWwNRE

Ayrica, isbirligi kuruluslari, onaylanan heyetlere iliskin kesinlesmis katilimci bilgilerini, programin baslangig
tarihinden en ge¢ 1 is glinli 6ncesine kadar EK B-2 (Sanal Ticaret Heyeti Katilimci Sirket Bilgi Formu) ve varsa
heyete yeni eklenen sirketlere ait EK B-3 (Sanal Ticaret Heyeti Katilimci Sirket Talep Yazisi) ile Bakanliga iletir.
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B. SANAL TiCARET HEYETi DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI

imza Sirkleri (isbirligi Kurulusuna Ait)

Taahhitname (EK 1)

Sanal Ticaret Heyeti Odeme Talep Formu (EK B-5)

Sanal Ticaret Heyeti Programi Sonug Raporu (EK B-6)

Sanal Ticaret Heyeti Katihmci Firma Degerlendirme Formu (EK B-7) **

Sanal Ticaret Heyeti Degerlendirme Formu-Bakanlik/isbirligi Kurulusu (EK B-8)**
Sanal Ticaret Heyetine katilan sirket ¢alisaninin;

a. Sirket sahibi veya ortagi olmasi halinde, sirketin glincel sermaye paylasimini gdsteren ticaret sicil
gazetesi (ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil Memurlugundan alinan yazi veya pay cetveli)

b. Personel (yénetim kurulu/icra kurulu iiyesi ve sirket ybneticisi dahil) olmasi halinde, bu durumu
gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya heyetin yapildigl aya ait SGK bildirgesi veya kisinin sirketi
temsil ve ilzama yetkili oldugunu gosteren imza sirkiileri.

Tanitim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gérsel ve yazili tanitim, halkla iliskiler, fuar
katihmi, nakliye) giderlerine iliskin olarak

a. Ayrintil fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini gésteren)

b. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gsteren belge (banka onayli olmasi gerekmektedir)

Tanitima iliskin dokiimanlar (ekran goérintileri, vb.)

10. Bakanlik tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

** [|gili formlar, faaliyetin tamamlanmasini miiteakip 5 giin igerisinde Bakanliga iletilecektir.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Resmi internet siteleri iizerinden ya da DIR-Otomasyon sistemi {zerinden ulasilabilen evrakin ibraz
edilmesi gerekmemektedir.

EK B-3 (Katiimci Sirket Talep Yazisi) doldurulurken sirket unvaninin dogru ve eksiksiz olarak yazilmasina,
katilimcei sirket kaselerinin bulunmasina dikkat edilmelidir.

Aralarinda organik bag olan sirketlerin birbiri yerine heyete katilimi destek kapsaminda degerlendirilmez.
Destek basvurusu sirasinda ibraz edilecek s6zlesme, fatura ve 6deme belgelerinin isbirligi kurulusu adina
diizenlenmis olmasi gerekmektedir. (fhracatgi Birliklerinin organizasyonundaki heyetlerde séz konusu
belgeler Genel Sekreterlik adina da diizenlenebilir.)

Bakanlik temsilcisi tarafindan faaliyetin yerinde izlenmesi durumunda Bakanlik temsilcisi tarafindan EK B-8
(Sanal Ticaret Heyeti Degerlendirme Formu-Bakanlik) kullanilir ve ilgili faaliyetlere iliskin destek basvurusu
sonuclandirilirken EK B-8 (Sanal Ticaret Heyeti Degerlendirme Formu-Bakanlik) Formunda yer alan bilgiler
esas alinir.

ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/6deme belgelerinin ve sdzlesmelerin ve
dosyada yer alan diger belgelerin yeminli terciiman tarafindan Tirkge tercimelerinin yapilmasi gerekir.
Ancak, ingilizce haricindeki belgelerde icerigi anlasilabilenler igin terciime aranmayabilir.

2/2




