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YETKILENDIRILMIiS YUKUMLU ELEKTRONIK BASVURU KILAVUZU
- YUKUMLU ISLEMLERI -

Bu kilavuz, Giimriik islemlerinin Kolaylastirilmas1 Y6netmeligi kapsaminda yapilacak yetkilendirilmis
yikiimlii bagvurularina iligkin elektronik bagvuru sistemindeki islemlerin agiklanmasi amaciyla
hazirlanmustir.

Halihazirda sertifika sahibi olan ve ek izin/yetki talebinde bulunacak firmalarin islemleri bu sistemden
gerceklestirilmeyecektir.

1.

Yetkilendirilmis Yukimlii Elektronik Bagvuru Sistemine Girig
Girig yapabilecek kisiler, e-Devlet kapisi iizerinden ya da bagvuru sisteminin giris sayfasindan

yine e-Devlet kapisina yonlendirilerek Yetkilendirilmis Yiikiimlii Elektronik Bagvuru Sistemine
giris yapabilecektir.

Giris yapabilecek kisiler

Yetkilendirilmis yiikiimlii sertifikasina iligkin elektronik bagvuru islemlerini, firmanin Yiikiimli
Kayit ve Takip Sistemi’nde kayith dogrudan temsilcileri gergeklestirebilecektir.

Kisinin herhangi bir firmada dogrudan temsil yetkisi bulunmuyorsa agagidaki uyar1 alinir:

YETKILENDIRILMI$ YUKUMLU ELEKTRONIK
BASVURU SISTEMI

Islem Yapabileceginiz firma bulunmadigindan sisteme giris yapamadiniz

e-Devlet Kapisi lizerinden giris

https://www.turkiye.gov.tr adresi iizerinden dogrudan temsilci tarafindan kisisel e-Devlet
hesabi ile giris yapilir ve arama bdlimiine “yetkilendirilmis yiikiimli” ifadesi girilerek
“Yetkilendirilmis Yiikiimlii Elektronik Bagvuru Sistemi (Ticaret Bakanligi)” secilir.

yetkilendirilmis yOktmiu

f & Yetkilendirilmis YukGmii Elektronik Bagvuru Sistemi (Ticaret Bakanligr)

Q, Yetkilendiriimis YOkUmiu Elekecronik Bagvuru Sistem

Ulagmak istediginiz hizmet, kurum veya bilgiy birkag basit kefimeile aratin. Ornegin "adli sicil belgesi®, “sifrerni
unutwim®, “curnhurbaskanlig™ ys da "ankara” sekiindelarama yepabilirsiniz.
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e-Hizmetler Kurumlar Belediyeler Firmalar Hizh Cézm

Sorgulama, Bagvuru ve Odemes Resrii kuruniann hizmetierive Eciediyeieri iim bigilerive Firketierdeki fatuto ve abonelik Sikeyet, éner, soru ve
sundL bilgilerinize erizin steklerinizi bize letin



https://uygulama.gtb.gov.tr/FirmaVekalet/
https://uygulama.gtb.gov.tr/FirmaVekalet/
https://www.turkiye.gov.tr/

“Uygulamaya Git” butonu ile elektronik basvuru sistemine erisim saglanir.
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Basvuru Sistemi Uzerinden Giris

https://uygulama.gtb.gov.tr/YYSEBasvuru adresi iizerinden “e-Devlet ile giris yap” butonu
secilir. E-Devlet Kapisi araciligryla ve kisisel e-Devlet hesabi ile sisteme giris yapilir.

YETKILENDIRILMIS YUKUMLU ELEKTRONIK BASVURU SISTEMI

TC Ticaret Bakanhg Yetkilendinlmis Yikiimli E-Basvuru uygulamasina hosgeldiniz

Firma temsilcilen bagvuru islemienni e-deviet dzennden sisteme girs yaparak gercekies
(: =) e-Devier
" o Sty g

Bakanlhk Kullamo Girigi



https://uygulama.gtb.gov.tr/YYSEBasvuru

2. Firmasecimi

Basarili bir sekilde basvuru sistemine giris yapildiginda, “Ek1-A Basvuru Yap” meniisi agilir ve bu
ekranda kisinin dogrudan temsilcisi oldugu firmalara iligkin firma ad1, vergi numarasi ve adres bilgileri
otomatik olarak listelenir. Basvuru yapmak icin “Islem” siitunundan “Firma Se¢” butonuna tiklanarak
bagvuru formuna ulagsilir.

Yetkilendirilmis Yikumld e-Bagvuru Sistemi
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3. Basvuruformu bilgilerinin doldurulmasi

Devam etmek i¢in bagvuru formunun ilgili alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir. Formda yer alan
basliklara tiklandiginda her baslik i¢in doldurulmasi gereken alanlar agilir.

Yetkilendirilmis Yikiimlt Sertifikasi Bagvuru Formu

* Zorunlu Alaniar
Bagvurunun Yapiddi Bolge

Balg= Seginiz v %

Bagvuru Sahibine Ait Bilgiler

Adres Bilgileri

lletigim Bilgileri

Bagvuruyu Yapan Temsilciye iligkin Bilgiler

Gerektiginde Bilgi Ahnabilecek Sirket Yetkilileri (i ]
Talep Edilen Uygulamalar

Talep Edilen Ek Statuler

Faaliyet Alani ve Faaliyet Gosterilen Sektir a

Tercihler

Bagvuruyu Gonder



Doldurulacak alanlara iliskin agiklamalar asagidaki gibidir.

e Basvurunun Yapildigi Bolge: Bagvurular, Yonetmeligin EK-20’sinde yer alan tabloya gore
belirlenecek yetkili bolge mudiirligiine yapilir.

e Bagvuru Sahibine Ait Bilgiler:
= Firma unvant ve vergi numarasi sistem tarafindan doldurulur ve bu alanlarin
degistirilmesi miimkiin degildir.
=  Firmanin kurulus ve faaliyet baslama tarihi GG/AA/YYYY olarak girilir veya O
ikonu tiklanarak takvimden ilgili tarihler secilir.
* Firmanin serbest bolgede faaliyette bulunmamasi halinde, “Faaliyette Bulunulan
Serbest Bolge” alani bos birakilir.

e Adres Bilgileri: Adres tipi segilerek adres bilgileri girilir ve “Adresi Ekle” butonu ile girilen
adres kaydedilir. Sirket Merkezi disindaki adreslerin ayn1 olmasi durumunda sadece sirket

merkezi adresinin girilmesi yeterlidir. Eklenmis adreslerin silinmesi i¢in T jkonuna tiklanir.
Eklenen adreste degisiklik yapilmasi i¢in adresin silinip tekrar eklenmesi gerekmektedir.

e {letisim Bilgileri: Firmanim telefon numarasi, faks numarasi, internet adresi, e-posta adresi ve
kep adresi bilgileri girilir.

e Basvuruyu Yapan Temsilciye liskin Bilgiler: Sisteme giris yaparak basvuruyu hazirlayan
temsilciye iligkin Ad, Soyad ve T.C. Kimlik No bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak
doldurulur ve bu alanlarin degistirilmesi miimkiin degildir.

o Gerektiginde Bilgi Alinabilecek Sirket Yetkilileri: En az 1 kisinin bilgilerinin girilmesi
gerekmektedir.

e Talep Edilen Uygulamalar: Ihracatta Yerinde Giimriikleme Izni, A.TR Diizenleme Izni,
Fatura Beyan/EUR.MED Fatura Beyan1 Diizenleme Izni, ithalatta Yerinde Giimriikleme Izni,
Gotiirii Teminat Yetkisi, Izinli Gonderici Yetkisi ve Izinli Alic1 Yetkisinden talep edilenler bu
alanda isaretlenmelidir. Bu izin/yetkilerden herhangi birinin talep edilmemesi halinde bu alanda
higbir isaretleme yapilmayacaktir.

e Talep Edilen Ek Statiiler: YYS-I veya YYS-II statiilerinin talep edilmesi halinde bu alanda
isaretleme yapilacaktir. Bu statiilerden herhangi birinin talep edilmemesi halinde bu alanda
higbir isaretleme yapilmayacaktir.

e Faaliyet Alami ve Faaliyet Gosterilen Sektor: Firmanin faaliyet alanina iliskin bir ya da birden
fazla se¢im yapilabilir.

e Tercihler: Firmanin sertifika almaya hak kazanmasi halinde Bakanligimiz internet sayfasinda
yayimlanan Yetkilendirilmis Yikiimlii Sertifika sahipleri listesinde yer almasina izin verilip
verilmedigi bu alanda belirtilmelidir.

Doldurulmasi zorunlu alanlar * isareti ile gosterilir. Zorunlu alanlar doldurulmadan basvuru
gonderilemez.

“Basvuruyu gonder” butonuna tiklanarak ek belgelerin yiiklenecegi ekrana gecilir. Bu agamada firmanin
basvurusu kaydedilmis olur ancak heniiz Bolge Midiirliigiine gonderilmemis durumdadir. Heniiz
imzalanmamis bagvurular “Bagvurularim” meniisiinde “Kayitli bagvuru” olarak goriintiilenir ve bagvuru
tizerinde daha sonra islem yapilabilir.




4. Ekbelgelerin yuklenmesi

Basvuru formunun doldurulmasindan sonra basvuru eki belgelerin yiiklenecegi ekran acgilir. Basvuru
imzalanarak Bolge Miidiirligiine gonderilene kadar basvuru kayitli bagvuru statiisiinde olmaya devam
edecektir.

Bu ekranda soru formu digindaki tiim ekler “Ek Belgeler” alanindan, soru formu ise “Soru Formu”

alanindan yiiklenmelidir. Dosyalar se¢ildikten sonra “Belgeleri Yiikle” butonuna tiklanir. Yiiklenen
belgeler “Basvuruya ait belgeler” alaninda liste olarak goriintiilenebilir.

EBagvurunuza ait Ek Belgelerinizi ve Soru Formunuzu bu bdlimden ylkleyebilirsiniz

EK Belgeler Soru Formu (FDF Formatinda oimalidir ! |
| Dosyalan Seg |-'I-1s.‘_.'a segimed | Dosya Seg | Dosya seciimedi
Belgelen Yikie langi Turce Belgeler Yikieyebilinm @

Bagvuruya ait belgeler ( 0 adet belge listelenmektadir)

Sayfada |10 ~ | Kayit Tabloda Arama

Belge Adi & Belge Turi iglem

Gosterlecek Kayil Bulunamadi

Showing 0 to [ of 3 antrias

Ek olarak yiiklenecek belgelerin “.jpeg”, “.png”, “.pdf”, “.xls”, “.xIsx”, “.docx”, “.doc”, “.ppt” veya
“.pptx” formatinda olmasi1 gerekmektedir. Yiiklenecek belge sayisina iligkin herhangi bir simirlama
bulunmamaktadir. Ayn1 anda birden fazla belge yiiklenmesi miimkiindiir.

Ek belge yiikleme asamasinin tek seferde gergeklestirilmesi zorunlu olmayip yiiklenen belgeler sistem
tarafindan kaydedilmektedir ve bagvuru imzalanip Bolge Miidiirliigline gonderilene kadar belge ekleme
islemi yapilabilir.

Eklenmis olan belgelere iligkin listede yer alan “Sil” butonu ile belgenin silinmesi miimkiind{ir.

Bagvuruya ait belgeler | 3 adet belge listelenmektadir)

Sayfada |10 v | Kayit Tabloda Arama
Belge Adr Belge Tori * lslem ‘
Omek Ek Belge.pd EK_BELGE | orontletings | sa | goncelle |

Gerekli tiim belgeler yliklendikten sonra “Bolge Miidiirliigiine Gonder” butonuna tiklanarak imzalama
asamasina gecilir. Heniiz imzalanmamis bagvurular “Basvurularim” mentsiinde ‘“Kayith basvuru”
olarak goriintiilenir ve bagvuru iizerinde daha sonra islem yapilabilir.



5. Kayitl Bagvuruda islemYapilmasi

Heniiz imzalanmamis bagvurular “Bagvurularim” meniisiinde “Kayitli bagvuru” olarak goriintiilenir.
Yetkilendirilmis Yikumld e-Bagvuru Sistemi

Lutfen Islem Yapmak [stediginiz Firmay Seciniz

“Islem” siitunundaki “Segenekler” araciliryla kayitli bagvuruda yapilabilecek islemler goriintiilenebilir.

Basvurulanm

Saladn[ 1 | Hayin Tablods Arama

Bagvmi Mo Bélge Bagva i Yapan Bagyiani Duremi Veoring Al Bagwairi Tailhi Soe [alam Turll slom

“Segenekler” baglantisinda yer alan islemlere iligkin agiklamalar agsagidaki sekildedir.

e Detaylar: Bagvuruya iliskin Ek-1A form bilgileri, eklenen belgeler
ve tarihge alanlar goriintiilenir.

Firma Tamsicizi

e EkIA Form Giincelle: Bagvuru formunda degisiklik yapilmasi

. a icin ilgili ekrana yonlendirir.

EKIA Form Gancele @ e Belge Yonetimi: Belge eklemek ve ¢ikarmak icin belgeler ekranina
yonlendirir.

Belge Yonetimi R

e Bolge Miidiirliigiine Gonder: Basvurunun Bolge Midiirliigline

Bsioe Naiugdns endor @ gonderilmesi i¢in imza ekranina yonlendirir.
Fesgrarguiighal £ - e Basvuruyu iptal Et: Firmanin basvurudan vazge¢mesi durumunda
bagvuruyu iptal eder.
Gen Dén

6. Basvurununimzalanarak gonderilmesi

Bagvurunun elektronik imza ile imzalanarak tamamlanabilmesi i¢in “ArkSigner” uygulamasinin
yiiklenmesi gerekmektedir. Ekranda yer alan “ArkSigner Istemci Uygulamasi” baglantisi lizerinden




kurulum dosyalarma erisim saglanabilir. Uygulamanin kurulumuna iligkin hazirlanan kilavuz ise
“Kurulum Kilavuzu” baglantisindan indirilebilir.

Basvuru Onay!

Firma Yetkilisi Beyani EN

Litfen, kurulu dedilse e-imza atabilmek icin asadidaki linkten ArkSigner istemci uygulamasini edinerek kurunuz!

Kurulum iglemi sonrasinda sayfay! yenilemeyi unutmayiniz!

ArkSigner Istemci Uygulamasi Kurulum Kilavuzu

Ek 1-A formunda yer alan bilgilerin dogru oldujunu beyan eder, bagvurumuzun Balge Middrldgine gonderilmesi hususunda,
geregini arz ederim.

Bagvuru imza Edilmesi

ACS CCID USB Reader 0

Pin Kodu

ArkSigner uygulamasi yiiklendikten sonra bilgisayara takili olan elektronik imzaya ait bilgiler otomatik
olarak algilanacaktir. Elektronik imzaya ait pin kodunun girilmesi ve “Imzala” butonuna tiklanmastyla
beraber bagvuru sec¢ilmis olan Bolge Miidirligiine iletilmis olacaktir. Bagvuru durumu “Bolgeye
Gonderilmis Bagvuru” olarak giincellenecektir.

v

Bilgilendirme

Basvurunuz incelenmek Gzere Bolge Mudurlagu'ne iletilmistirl
Basvuru durumunu Basvurularnim gorinimiinden takip
edehilirsiniz.

L= ]

Bagvurunun imzalanip Bolge Midiirliigline gonderilmesinin ardindan basvuruda, Bolge Miudirligi
veya Genel Miidiirliik tarafindan diizeltme istenmedik¢e herhangi bir islem yapilamayacaktir.



7. Basvuru surecinin takibi

a. Basvurudurumu

Bagvurunun ilgili Bolge Midiirliigii ve Genel Miidiirliikte hangi asamada oldugu “Bagvurularim”
ekranindan takip edilebilir. Bagvuru durumlarina iligkin ac¢iklamalar asagidaki gibidir.

Basvuru Durumu Aciklama

Basvuru formu doldurulmus ancak heniiz Bdlge Miidiirliigline

Kayith basvuru o .

iletilmemis bagvuru
Bolgeye gonderilmis Basvuru formu doldurulmus, ek belgeler yiiklenmis ve elektronik
basvuru olarak imzalanarak Bolge Miidiirliigiine iletilmis bagvuru

Bolge Midiirliigii veya Genel Miidiirliik tarafindan eksiklik tespit
edilip firmaya gonderilen bagvuru

Bolge Midiirligli veya Genel Miidiirlik tarafindan reddedilmis
basvuru

Bolge Midiirliigii tarafindan uygun bulunarak Genel Midiirliige
Genel Miid.’e gonderilmis | gonderilmis basvuru. Genel Miidiirlik tarafindan tespit edilen

Giincellenmis basvuru

Reddedilmis basvuru

basvuru eksikliklerin giderilip elektronik olarak imzalanarak dogrudan Genel
Miidiirliige iletilmis bagvurular da bu statiide yer alir.
Kabul edilmis basvuru Genel Miidiirliik¢e yerinde inceleme iglemleri baglatilmig bagvuru

Ayrica, Bélge Miudiirligii veya Genel Miidiirliik personelinden bagvuru i¢in gorevlendirilmis kisiye ait
bilgiler ayni ekrandaki “Uzerine alan” siitununda goriintiilenir.

“Islem” siitunundaki “Segenekler” meniisiinden basvuruya iliskin detaylar ekranina gecis yapilabilir.
Bagvuruya ait tarih¢e bu ekranda yer alacaktir.

b. Basvurutarihcesi

Basvuruda yapilan islemlere iliskin ayrmtili bilgiler “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki
“Secenekler” baglantisindaki “Detaylar” ekraninda yer alan “Bagvuru Tarihgesi” alaninda
goriintiilenebilir.

8. Bolge Midiirliigii tarafindan talep edilen diizeltmelerin yapilmasi

fgili Bolge Miidiirliigii tarafindan basvuruda eksiklik tespit edilmesi halinde, gerekli diizeltmelerin
yapilmasi i¢in Bolge Midirligiince eksikliklere iliskin agiklama girilerek bagvuru firmaya iade edilir.
fade edilen basvurunun durumu “Giincellenmis basvuru” olarak gériintiilenir ve basvuruda gerekli
diizeltme iglemleri yapilabilir.

Bolge Mudirligu tarafindan tespit edilen eksikliklere iligkin agiklama “Bagvurularim” mentisiinden
“Islem” stitunundaki “Secenekler” baglantisindaki “Detaylar” ekraninda yer alan “Bagvuru Tarihgesi”
alaninda goriintiilenebilir.




Basvuru Tarihgesi

Bélge Miidarlugi Basvuru Firmaya iade edilmistir. Eksikliklere iliskin bildirim burada yer alr.
08.07.2020

TestBolge

Bélge Mudarlaga TestBolge kullanici bagvuruyu Gzerine almigtir
08.07.2020

TestBolge

Firma isimli belge ,
08.07.2020 tarafindan imzalanarak Bilge Midirligine gonderilmistir

Firma Firma Basvuru islemini gerceklestirdi
08.07.2020

Basvurudaki eksikliklerin giderilmesi icin “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki
“Secenekler” baglantis1 kullanilir. Bu agsamada basvuru formunda degisiklik yapilabilir, yeni belgeler
eklenebilir, daha 6nceden eklenmis belgeler silinebilir veya bagvuru iptal edilebilir.

Daha 6nceden eklenmis olan belgelerin listelendigi alanda belgenin giincel haliyle degistirilmesi i¢in
“Giincelle” butonuna tiklanir. Bu durumda belgenin eski hali silinecek ve yeni hali eklenecektir.

Basvuruya ait belgeler | 3 adet belge listelenmektedir)

Sayfada |10 v | Kayit Tabloda Arama
Belge Adr Belge Tori * lslem
Omek Ek Belge.pd EK_BELGE | orontaletingir || 1 | goncelle |

ONEMLI: Bolge Miidiirliigii tarafindan yapilan eksiklik bildiriminden sonra basvuru elektronik
imza ile imzalanarak tekrar degerlendirilmek tizere Bolge Miidirliigiine gonderilir.

9. Genel Mudurluk tarafindan talep edilen diizeltmelerin yapilmasi

Genel Miidiirliik tarafindan bagvuruda eksiklik tespit edilmesi halinde, gerekli diizeltmelerin yapilmasi
i¢in bagvuru Genel Miidiirliikk¢e firmaya gonderilir. Basvuru durumu “Giincellenmis bagvuru” olarak
goriintiilenir ve bagvuruda islem yapilabilir.

Genel Miudiirliikk tarafindan tespit edilen eksikliklere iliskin agiklama “Basvurularim” meniisiinden
“Islem” siitunundaki “Segenekler” baglantisindaki “Detaylar” ekraninda yer alan “Basvuru Tarihgesi”
alaninda goriintiilenebilir.



Bagvuru Tarihgesi

Gimrikler Genel Basvuru Firmaya iade edilmistir. Eksikliklere iliskin bildirim burada yer alir
Madarloga

08.07.2020

TestGGM

Bolge Mudaraga Basvuru GGM ye Gonderilmigtir

08.07.2020

TestBolge

Firma isimli belge ,
08.07.2020 tarafindan imzalanarak Bolge Mudarligine gonderilmistir.

Bolge Mudaraga Basvuru Firmaya iade edilmistir. Eksikliklere iliskin bildirim burada yer alir
08.07.2020

TestBolge

Basvurudaki eksikliklerin giderilmesi icin “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki
“Secenekler” baglantis1 kullanilir. Bu asamada yeni belgeler eklenebilir, daha 6nceden eklenmis
belgeler silinebilir, yeni soru formu yiiklenebilir veya bagvuru iptal edilebilir.

Daha 6nceden eklenmis olan belgelerin listelendigi alanda belgenin giincel haliyle degistirilmesi igin
“Giincelle” butonuna tiklanir. Bu durumda belgenin eski hali silinecek ve yeni hali eklenecektir.

Basvuruya ait belgeler | 3 adet belge listelenmektedir)

Sayfada |10 v | Kayit Tabloda Arama
Belge Adr Belge Tori * lslem
Omek Ek Belge.pdt EK_BELGE | orontaletingir || 1 | gancelle |

ONEMLI: Genel Miidiirliik tarafindan yapilan eksiklik bildiriminden sonra basvuru elektronik imza
ile imzalanarak tekrar degerlendirilmek iizere dogrudan Genel Miidiirliige gonderilir.

10. Mesaj gonderme

Bagvuru siirecinde Bolge Mudiirliigii veya Genel Mudiirliige bagvuru hakkinda resmi olarak ek bilgi
vermek ya da talep iletmek icin “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki “Secenekler”
araciligryla “Detaylar” ekranina girilir ve “Basvurunuz ile ilgili mesaj gonderin” bdliimiindeki alana
bilgi metni girilir. “Cevapla” butonuna tiklandiginda mesaj gonderilecek ve basvuru tarihgesinde
goriinecektir.

Basvuru Gorintileme

Bagvurunuz llz igill mesaj génderin
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11. Basvurununiptali

Bagvurunun firma tarafindan iptalinin talep edilebilmesi igin firmanin
bagvuruda islem yapabilir durumda olmasi gerekmektedir. Bolge

Test Kullanicisi Ad Soyads Midiirligiine veya Genel Miidiirlige iletilmis olan bagvurularin iptal
Pt Tl edilmesi icin mesaj gonderme secenegi ile bu talebin ilgili birime
- = iletilmesi ve ilgili birimin bagvuruyu firmaya iade etmesi miimkiindiir.
o . Basvurunun iptal edilmesi i¢in “Basvurularim” meniisiinden “Islem”
Ek1A Form Gincelle & .. . o . .
situnundaki “Segenekler” baglantisindaki “Bagvuruyu iptal et”
e i 72 secenegi ile basvuru iptal edilir ve bagvurunun durumu “Iptal edilmis
bagvuru” olarak giincellenir.
e Bagvurunun iptal edilmesinden sonra firma tekrar yeni bir basvuru
E— o olusturabilir.

Basvuruyu Iptal Et O

12. Basvurunun kabulu
Bagvurunun yerinde inceleme agamasina gegmesi halinde, bagvuru durumu “Kabul Edilmis Bagvuru”

olarak giincellenir. Bu noktadan sonra yerinde incelemeye iligkin islemler Genel Miidiirliikge sistem
disinda yiiriitiilir.

13. Basvurunun reddi
fgili Bolge Miidiirliigiince veya Genel Miidiirliikge bagvurunun reddedilmesi halinde, bagvuru durumu

“Reddedilmis bagvuru” olarak giincellenir. Bu asamadan sonra firmanin tekrar yeni bir basvuru
olusturmasi miimkiindiir.
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